
Prehľad nového TwinSpace

Tento návod bol pripravený pre učiteľov-administrátorov. 

Nachádza sa v ňom všetko, čo potrebujete vedieť,  

aby ste mohli začať pracovať s TwinSpace.

(Uvedený do činnosti v septembri 2014)



Prihláste sa
Choďte na stránku 
www.etwinning.net
a prihláste sa tu

http://www.etwinning.net/


Dostaňte sa do vášho TwinSpace

Vstúpte do 
pracovnej plochy 
eTwinning

Kliknite na odkaz 
„TwinSpace“

V rámci pracovnej plochy 
vyberte záložku 
„Projekty“



Prehľad domovskej stránky
Vyberte jeden z vašich TwinSpace priestorov

Zmeňte jazyk tejto relácie 
(zmenu vykonajte vo svojom profile, ak chcete, aby sa zachovala)

Pozrite sa, ako sa 
TwinSpace zobrazuje 
ostatným  na internete

Zmeňte nastavenia 
TwinSpace
Zmeňte svoj profil
Skontrolujte si 
TwinMail

Do učiteľského zápisníka 
môžu učitelia-členovia 
vkladať správy, ktoré 
môžu vidieť len iní 
učitelia-členovia 

Použite projektový 
denník, ak chcete 
zverejniť novinky 
týkajúce sa 
projektu na 
verejnej stránke 
TwinSpace. 

Odtiaľto sa dostanete do 
jednotlivých častí 
TwinSpace

Prezerajte si alebo 
vytvárajte stránky, 
obrázky a videá

Pustite sa do 
osobného četu s 
iným členom, 
ktorý je on-line.



Tvorba stránok

Vytvorte novú 
stránku

Pozrite si stránky, ktoré ste 
archivovali a takto ich urobili 
neviditeľnými. Takéto stránky je 
možné opäť zviditeľniť. 

Upravte vybranú 
stránku

Upravte poradie 
stránok

Pozrite si, kto 
vytvoril  a 
upravoval stránku



Tvorba stránok: režim úprav
Vyberte si, kto môže vidieť túto stránku*

Vyberte si, kto môže 
upravovať túto stránku

Zmeňte úpravu 
obsahu stránky

Vložte obrázok, 
video alebo 
súbor, ktoré sa 
nachádzajú 
medzi zdrojmi 
uloženými v 
časti materiály

Ak archivujete túto 
stránku, znamená to, 
že nebude viditeľná 
v rámci TwinSpace. 
Kedykoľvek ju 
môžete vrátiť späť

Zrušte úpravy

Nezabudnite 
uložiť zmeny 
vždy, keď 
vykonáte na 
stránke úpravy!

Ak chcete vykonať 
úpravy, kliknite na názov

*Upozornenie: ak urobíte stránku verejnou, ubezpečte sa, že máte autorské práva ku 
všetkým fotkám, videám a súborom.  Ak sa na fotkách alebo videách nachádzajú 
neplnoleté osoby, zaopatrite si súhlas rodičov k ich zverejneniu na internete. 



Materiály - obrázky

Vytvorte si albumy, aby 
ste si mohli usporiadať 
svoje obrázky

Potiahnite alebo 
vyberte obrázky 
zo svojho počítača,  
ak ich chcete pridať 
do vášho TwinSpace

Vyhľadávajte 
obrázky, 
videá alebo súbory 
v časti materiály

RADA: Existuje jednoduchý spôsob, ako vkladať obrázky, videá a súbory na vaše stránky. 
Pre podrobnejšie informácie si pozrite diapozitív venovaný úprave stránok.



Materiály - videá

Vytvorte si adresáre, aby ste si 
mohli usporiadať svoje videá

Kliknite na „pridať 
video“, ak chcete 
pridať video z 
YouTube alebo Vimeo

Vyhľadávajte obrázky, 
videá alebo súbory

RADA: Existuje jednoduchý spôsob, ako vkladať obrázky, videá a súbory na vaše stránky. 
Pre podrobnejšie informácie si pozrite diapozitív venovaný úprave stránok.



Materiály - súbory

Vytvorte si adresáre, aby ste si 
mohli usporiadať svoje súbory

Potiahnite súbor 
sem, alebo kliknite 
na „vložiť súbor“

Vyhľadávajte obrázky, 
videá alebo súbory

RADA: Existuje jednoduchý spôsob, ako vkladať obrázky, videá a súbory na vaše stránky. 
Pre podrobnejšie informácie si pozrite diapozitív venovaný úprave stránok.



Fóra

Zoznam fór

Vytvorte 
nové fórum

Najnovšie príspevky 
vo všetkých fórach

Vami pridané 
najnovšie príspevky



Fóra – tvorba tém

Názov fóra

Témy vo fóre

Vytvorte 
novú tému 
vo fóre

Vráťte sa do 
zoznamu fór



Fóra – ako odpovedať na tému

Názov témy

Sem napíšte svoju odpoveď na tému a uložte ju

Vráťte sa do zoznamu tém vo fóre



Čet

Okno, v ktorom sa zobrazuje čet

Píšte sem

RADA: Učitelia si môžu pozrieť históriu četu v tomto fóre. 
Záznamy sa vymazávajú po 3 mesiacoch.

Pozrite si zoznam všetkých,  
ktorí sa nachádzajú v 
četovacej miestnosti



Členovia
Vyhľadajte člena Filtrujte na základe typu členstva

Zoznam členov

Zmeňte typ členstva

Vymažte člena

Zmeňte heslo žiaka

Pozvite nových 
členov

Pošlite správu 
všetkým členom 
tohto TwinSpace



Členovia - pridávanie nových členov

1 - kliknite na „Pozvať 
členov“, ak chcete pridať 
nových členov do vášho 
TwinSpace

2 - zvoľte typ členov, 
ktorých chcete pridať

Doplňte údaje o návštevníkovi, ktorého chcete pridať.

Doplňte údaje o žiakovi/žiakoch, 
ktorého/ktorých chcete pridať.

Vyberte krajinu, z ktorej pochádza učiteľ, 
ktorého chcete pridať. 
Pozor, ak je krajina súčasťou programu 
eTwinning, musíte ich pridať prostredníctvom 
pracovnej plochy eTwinning.



TwinMail
Vytvorte novú správu

Pozrite si, koľko máte neprečítaných správ

Zobrazte podrobnejšie informácie o správe

Presuňte správu do „Koša“

Pozrite si ďalšie z vašich správ



Profil
Vykonajte úpravy vo svojom TwinSpace profile, ak chcete zmeniť 
svoj profilový obrázok a aktualizovať údaje, ktoré sa zobrazujú vo 
vašom profile

Pozrite si zoznam všetkých vašich TwinSpace priestorov

Nechajte správu pre tohto 
člena. 

Zobrazí sa vo všetkých jeho 
TwinSpace priestoroch



Profil – ako upraviť profil

Zmeňte si meno a 
e-mailovú adresu 
vo svojom profile 
na pracovnej 
ploche eTwinning

Sem potiahnite 
obrázok, alebo kliknite 
„Prehľadávať, aby sa 
načítal“, ak chcete 
použiť obrázok z vášho 
počítača/zariadenia. 

Sem vložte krátky opis 
svojej osoby.



Nastavenia
Kliknite sem, ak sa chcete dostať do nastavení TwinSpace 

Zmeňte vzhľad 
vášho TwinSpace

Zmeňte názov a opis

Zmeňte logo 
vášho TwinSpace 


