
Vitajte Návod na používanie Priestoru pre spoluprácu 

Tento návod na používanie bol 

pripravený pre učiteľov-

administrátorov, ktorí sú v 

používaní Priestoru pre 

spoluprácu nováčikovia. 

 

Pomôže vám: 

 

- získať prístup do vášho 

priestoru pre spoluprácu, 

- aktualizovať váš profil, 

- vytvoriť projektové aktivity, 

- pozvať žiakov na spoluprácu. 

 

Tento návod vám predstaví 

hlavnú stránku priestoru pre 

spoluprácu.  

 



Kliknite na www.etwinning.net a na 

Prihlásenie 

1. krok Sign in 

http://www.etwinning.net/


Uveďte vaše užívateľské meno a 

heslo a kliknite na pracovnú plochu 

Rada: Ak ste zabudli vaše heslo, 

využite ponuku Zabudli ste 

heslo? 

1. krok Prihlásenie 



Na pracovnej ploche kliknite na Projekty 

2. krok Prístup do priestoru pre spoluprácu 



Vyberte projekt 

Kliknite na odkaz priestoru pre spoluprácu daného projektu 

Prístup do priestoru pre spoluprácu 2. krok 



Kliknutím sem sa môžete  

odhlásiť z vášho priestoru pre spoluprácu 

alebo aktualizovať váš profil. 

Toto je odkaz na váš priestor pre spoluprácu  

pre prípad, že by ste ho potrebovali. 

Tu vidíte 
názov vášho 

priestoru 
pre 

spoluprácu. 

Rada: Ak sa chcete dostať do rôznych oddielov 

priestoru pre spoluprácu, odporúčame vám 

využívať orientačné označenia na hornej lište. 

Čo nájdete na hlavnej stránke priestoru pre spoluprácu 



Toto je interná e-mailová schránka vášho 

priestoru pre spoluprácu, ktorá slúži na 

prijímanie a odosielanie správ týkajúcich sa  

realizácie vášho projektu eTwinning. 

V oddiele Najnovšie aktivity môžete sledovať 

každú aktivitu realizovanú prostredníctvom 

priestoru pre spoluprácu, napríklad či niekto 

zverejnil nový blog alebo pozval na 

spoluprácu ďalšie osoby. 

Toto je kalendár vášho priestoru pre 

spoluprácu, kde môžete v priebehu školského 

roka plánovať realizáciu jednotlivých aktivít. 

Rada: Na začiatku realizácie vášho projektu je vhodné zistiť termíny prázdnin  

v partnerských školách, keďže v Európe nie sú jednotné. V opačnom prípade sa môže 

stať, že budete vašu partnerskú školu potrebovať, no ona bude nedostupná. 

Čo nájdete na hlavnej stránke priestoru pre spoluprácu 



Môžete tu vidieť i mená prihlásených  

a čas prihlásenia. 

Ak ste ešte priestor pre spoluprácu nevyužívali, 

odporúčame vám kliknúť na Nováčik v priestore pre 

spoluprácu? a riadiť sa tam uvedenými  

odporúčaniami. 

Tento oddiel vám umožňuje meniť osoby, ktorým je 

priestor pre spoluprácu prístupný. Môžete ho tu 

sprístupniť ďalším osobám a meniť heslá žiakov.  

Tu môžete vidieť, koľkým učiteľom, žiakom a 

návštevníkom je váš priestor pre spoluprácu 

sprístupnený. 

Rada: Ak chcete vidieť úplný zoznam osôb, 

ktorým bol váš priestor pre spoluprácu 

sprístupnený, kliknite na Zobraziť všetko. 

Čo nájdete na hlavnej stránke priestoru pre spoluprácu 



Môžete aktualizovať váš profil pridaním vašej 

fotografie alebo textu, v ktorom sa predstavíte,  

prípadne predstavíte i vašu triedu. 

Čo nájdete na hlavnej stránke priestoru pre spoluprácu 



Môžete kliknúť i na Vytvárenie projektových aktivít, 

napríklad archívy súborov, ktoré môžu dokumentovať vašu 

prácu pri realizácii projektu, a galériu obrázkov, kde môžete 

zverejniť obrazový materiál týkajúci sa realizácie projektu. 

Čo nájdete na hlavnej stránke priestoru pre spoluprácu 



Mali by ste, 

samozrejme, pozvať 

spolupracovať na 

realizácii vášho 

projektu ďalšie osoby 

Rada: Ďalšiemu „zakladajúcemu členovi“ vášho projektu bude priestor pre spoluprácu 

automaticky sprístupnený a budú mu udelené i administrátorské práva. Možno však budete 

chcieť pozvať na spoluprácu pri realizácii projektu i ďalšie osoby, napríklad žiakov, učiteľov z 

krajín, ktoré nie sú zapojené do realizácie partnerstva škôl eTwinning, rodičov a iné osoby, 

ktoré sa o projekt zaujímajú. Uprednostnite ich pozvanie prostredníctvom pracovnej plochy 

eTwinning pred pozvaním prostredníctvom priestoru pre spoluprácu. 

Čo nájdete na hlavnej stránke priestoru pre spoluprácu 



3. krok Aktualizujte váš profil 

Ak chcete aktualizovať 

váš profil, kliknite na OK.  



Aby sa váš priestor pre spoluprácu stal 

osobnejším, vložte do neho fotografiu.  

Môže to byť vaša fotografia, prípadne 

fotografia vašej školy, významnej budovy 

vo vašom meste a podobne. 

3. krok Aktualizujte váš profil 

Napíšte vašu charakteristiku, 

uveďte v nej vaše záujmy. 

Napíšte i charakteristiku 

vašej triedy. 



Vaše heslo môžete 

zmeniť kliknutím na 

Aktualizovať. 

3. krok Aktualizujte váš profil 

Ak chcete vykonať 
zmeny, nezabudnite 

kliknúť na 
Odoslať. 



3. krok Aktualizujte váš profil 

Ako komunikačný nástroj môžete 

využívať vašu Nástenku profilu, aby 

ste aktuálne informovali o najnovších 

aktivitách. Môžete odoslať správy i na 

nástenky iných realizátorov projektu. 

Ak chcete odoslať 

správu na 

nástenku, kliknite 

na Odoslať. 



4. krok Vytvorenie projektových aktivít 

Ak chcete vytvoriť projektové aktivity,  

kliknite na OK.  



4. krok Vytvorenie projektových aktivít Rada: Takto vyzerá 

stránka Vytvorenie 

projektových aktivít.  

Všimnite si, ako je 

nápis Projektové 

aktivity zvýraznený.    

Čo sú projektové 

aktivity? 

Súčasťou realizácie 

vášho projektu môžu byť 

rôzne typy aktivít, 

napríklad využívanie 

digitálnych obrazových 

technológií, blog alebo 

spoločné písanie. Stránky 

Projektové aktivity vám 

umožnia získať prístup k 

nástrojom, ktoré pri 

realizácii projektu budete 

využívať. Je to i priestor 

na ukladanie súborov 

dokumentujúcich 

realizáciu projektu.   



Na stránke Projektové 

aktivity uveďte jej názov, 

napríklad Zoznámenie sa 

alebo Fotografie nášho 

mesta 

4. krok Vytvorenie projektových aktivít 

Vyberte typ aktivít, ktoré by ste 

mali radi zobrazené na každej 

stránke. 



Blog Aktivity predstavuje nástroj na písanie, ktorý umožňuje 

realizátorom projektu písať na špecifické témy. Texty môžu písať 

jednotlivci, dvojice i skupiny. Hneď po odoslaní blogu sa s jeho 

obsahom budú môcť oboznámiť aj ostatní realizátori projektu.  

4. krok Aké aktivity môžete realizovať? 



Archív súborov je miesto, kde môžete uchovávať dokumenty vo 

Worde, Exceli, videá a iné súbory súvisiace s realizáciou vášho 

projektu. Maximálna veľkosť súboru je 20 MB.  

4. krok Aké aktivity môžete realizovať? 



Fórum je miesto, kde môžete navrhovať témy na diskusiu, zadávať 

úlohy súvisiace s realizáciou projektu, prípadne sa zamerať na isté 

špecifické témy, napríklad Moja obľúbená farba je. . . 

4. krok Aké aktivity môžete realizovať? 



Galéria obrázkov je miesto, kde môžete uchovávať fotografie a iný 

digitálny obrazový materiál súvisiaci s realizáciou vášho projektu, 

napríklad skenované obrázky umeleckých prác a podobne. 

Maximálna veľkosť súboru je taktiež 20 MB.  

4. krok Aké aktivity môžete realizovať? 



Wiki je nástroj, ktorý je užitočný hlavne pri spoločnom písaní, 

napríklad blogu. Môžete vytvoriť text, ktorý budete zdieľať s 

realizátormi projektu z partnerskej školy. Na rozdiel od blogu môžu 

pridávať a aktualizovať texty aj iní realizátori projektu. 

4. krok Aké aktivity môžete realizovať? 



Aktivita Webový obsah vám umožní ukladať obsah webu, 

napríklad ak chcete vložiť video z YouTube, vytvorené napríklad 

regionálnou agentúrou cestovného ruchu,  

aplikáciu ukazujúcu čas alebo počasie. 

4. krok Aké aktivity môžete realizovať? 



Na váš výber aktivity 

vás upozorní žlto 

sfarbený  rámček a 

zelené začiarknutie v 

pravom dolnom rohu. 

4. krok Vytváranie projektových aktivít 

Ak chcete vytvoriť stránku Projektové 

aktivity,  jednoducho kliknite na Vytvoriť. 

Rada: Môžete vytvoriť 

hocikoľko projektových 

aktivít, ale musíte vybrať 

aspoň jednu. Váš výber 

môžete aktualizovať, 

môžete pridávať i 

odstraňovať aktivity. 



5. krok Pozvanie na spoluprácu 

Ak chcete pozvať na 

spoluprácu iné osoby, 

kliknite na OK. 



Uveďte meno a 

priezvisko žiakov 

5. krok Pozvanie žiakov na spoluprácu 

Rada: Políčko 

Pozvanie žiakov na 

spoluprácu je 

predvolené na najviac 

3 mená, no po kliknutí 

na malý znak + pod 

číslom 3 môžete pridať 

viac. 

Kliknite na  

Odoslať 



Systém navrhne vášmu žiakovi  

prihlasovacie meno a heslo.   

5. krok Pozvanie na spoluprácu 

Rada: Navrhnuté 

prihlasovacie meno a 

heslo môžete zmeniť,  

aby ste si ho ľahšie 

zapamätali.  

Ak ste s užívateľským menom a heslom 

spokojný, kliknite na Odoslať. 



5. krok Pozvanie na spoluprácu 

Rada: Status vašich žiakov  

v eTwinning môžete zmeniť 

kliknutím na ponuku s dvomi 

možnosťami –žiak a  

žiak-administrátor.  

V orámovanom texte nájdete 

podrobnejšie informácie. 



Uvidíte správu potvrdzujúcu 

úspešné sprístupnenie priestoru 

pre spoluprácu žiakom, ktorých 

ste na spoluprácu pozvali. 

5. krok Pozvanie na spoluprácu 

Rada: Bude vám odoslaný potvrdzujúci e-mail s prihlasovacími údajmi vašich 

žiakov. Bezpečne si ho uchovajte, keďže ho môžete potrebovať i neskôr. Mnoho 

učiteľov si užívateľské mená a heslá žiakov zapisuje.   

Ak sa chcete vrátiť  

do priestoru pre spoluprácu, 

kliknite na Hotovo. 


